INFORMATICA PERTUTTI.

CORSO BASE

(21 ore/7 incontri) Soci CNA 240 € - Non soci 290 €

Il corso fornisce nozioni di base teoriche e prati-
che sull'uso del computer, della videoscrittura,
delle tabelle di calcolo, di internet e della posta
elettronica. E in piu propone un modulo su “come
risparmiare tempo utilizzando il computer per la
trasmissione dei documenti alle istituzioni”.

INFORMATICA PERTUTTI.

CORSO AVANZATO

(21 ore/7 incontri) Soci CNA 240 € - Non soci 290 €

Il corso approfondisce la conoscenza teorica e pra-
tica delle funzionalita avanzate dei software per la
videoscrittura, le tabelle di calcolo e la posta elet-
tronica, la navigazione in internet e la comunica-
zione web.

FARE BUSINESS CON INTERNET

(21 ore/7 incontri) Soci CNA 240 € - Non soci 290 €

Il corso affronta la teoria e la pratica della comu-
nicazione attraverso internet, uno dei canali del
business aziendale. | moduli: “La comunicazione”,
“La comunicazione CMC” “Come funziona inter-
net” “CMC sincrona” “CMC asincrona”, “CMC testua-
le e grafica’, “E-commerce’, “Negozi online”, “Home
Banking”, “Carte di credito elettroniche”.

INGLESE PRATICO...

PER SOPRAVVIVERE

(25 ore/10 incontri) Soci CNA 270 € - Non soci 325 €
Niente a che vedere con l'inglese che si impara a
scuola. Questo corso ha infatti l'obiettivo di mette-
re i partecipanti nelle condizioni di cavarsela nelle
situazioni piu comuni, della vita e degli affari. Lin-
glese si pud imparare divertendosi.

AMMINISTRAZIONE
CONTABILE/FINANZIARIA.

CORSO BASE

(21 ore/7 incontri) Soci CNA 240 € - Non soci 290 €

Il corso ha l'obiettivo di trasferire i principi di am-
ministrazione contabile e finanziaria e rendere il
titolare di una piccola o piccolissima impresa auto-
nomo nella tenuta dei conti aziedali.

LA GESTIONE FISCALE DEL BILANCIO:
COME OTTIMIZZARLA

(12 ore/4 incontri) Soci CNA 170 € - Non soci 200 €

Il corso si propone di trasferire ai partecipanti stru-
menti per gestire il bilancio della propria azienda
ottimizzandolo dal punto di vista fiscale. Oltre a
illustrare la normativa in materia, verra spiegato
come affrontare correttamente le verifiche del Fi-
SCo.

COME AFFRONTARE LE VERIFICHE
FISCALIIN AZIENDA

(9 ore/3 incontri) Soci CNA 150 € - Non soci 180 €

Le verifiche fiscali sono un momento di grande
stress per |'azienda, per i titolari e i collaboratori:
gestirle in modo efficace € importante. Il corso da
indicazioni e suggerimenti su come gestire sen-
za errori un controllo dell’/Agenzia delle Entrate o
della Guardia di Finanza, illustrando le modalita di
svolgimento, la durata e le principali criticita dei
controlli. E, soprattutto, lo spirito e lo stato d'ani-
mo con cui affrontarli.

CONTRATTI CON CLIENTI E FORNITORI:

COME TUTELARSI
(9 ore/3 incontri) Soci CNA 150 € - Non soci 180 €
Stendere un contratto con clienti e fornitori &€ oggi

uno strumento di tutela essenziale. Il corso for-
nisce indicazioni su come redigere i contratti in
modo corretto ed efficace per tutelare il proprio
business e mettersi al riparo da mancati pagamen-
ti. Oltre alla normativa di riferimento, verranno tra-
sferite all'imprenditore suggerimenti utili su come
affrontare eventuali contenziosi.

COME TUTELARE IL PATRIMONIO DELLA
PROPRIA AZIENDA E DELLA FAMIGLIA
IMPRENDITORIALE

(9 ore/3 incontri) Soci CNA 150 € - Non soci 180 €

Il passaggio generazionale e le crisi famigliari (di-
vorzi, separazioni) sono momenti cruciali per la
vita dell'impresa. Una cattiva gestione di tali fasi
puo provocare, da un lato, la perdita di competitivi-
ta dell’azienda legata anche all'eventuale divisione
del patrimonio, dall’altro tensioni nei rapporti in-
terpersonali tra i membri della famiglia. Scopo del
corso € analizzare e fornire suggerimenti su come
gestire in maniera efficace questi delicati passaggi.

LEGGE 231: COME DIFENDERSI

DALLE RESPONSABILITA
AMMINISTRATIVE E CAUTELARSI

DA CONSEGUENZE PENALI

(9 ore/3 incontri) Soci CNA 150 € - Non soci 180 €

Il Decreto Legislativo n. 231/2001 ha introdotto la
responsabilita penale delle imprese, che si aggiun-
ge a quella della persona fisica che ha realizzato
materialmente un fatto illecito. Il Decreto mira cioe
a coinvolgere, nella responsabilita di taluni illeciti
penali, il patrimonio delle imprese e, in definitiva,
gli interessi economici dei soci. Il corso affianche-
ra I'imprenditore nella costruzione di un modello
organizzativo che tuteli il patrimonio dell'impresa.

BANCHE: ISTRUZIONI PER L'USO

(9 ore/3 incontri) Soci CNA 150 € - Non soci 180 €

Il corso da indicazioni su come orientarsi nel rap-
porto con le banche e accrescere la capacita ge-
stionale e finanziaria dell'impresa; insegna a legge-
re gli estratti conto e le condizioni applicate nelle
varie linee di credito; a migliorare I'utilizzo degli
strumenti di incasso e pagamento; a scegliere ade-
guatamente le fonti di finanziamento a medio e
lungo termine. Un modulo & dedicato al mondo
dei confidi: cosa sono, a cosa servono, quali van-
taggi offrono alle imprese.

| corsi partiranno al raggiungimento del numero
minimo di iscritti (12). Si terranno in orario serale.

Lo staff di CNA Formazione comunichera I'avvio dei
corsi a coloro che avranno compilato e inviato la
scheda di pre-adesione allegata.

CNA Formazione Srl organizza durante l'anno:

- corsi di abilitazione e accesso alla professione;

- corsi di formazione specifici per singola categoria
finanziati da EBAV, da Fondartigianato, dalla CEVA,
da altri enti;

« tutti i corsi obbligatori previsti dal testo unico sulla
sicurezza;

- corsi per apprendisti, cassa integrati, sospesi;

- corsi a supporto dell’azienda su apposito progetto.

N



SCUOLA SCHEDA DI PRE-ADESIONE
d’IMPRESA_ Darestituire compilata entro il 28/09/2012 a:
ﬂ CNA Formazione, Viale della Repubblica 154, Treviso
Fax: 0422.315666 - E-mail: info.treviso@cna.it

FORMAZIONE PER TITOLARI, SOCI, DIPENDENTI

Ragione sociale

Nome partecipante

Cognome partecipante

Indirizzo

CAP Comune

Tel. Cell. Fax

P lva C.F

Attivita
Num. dipendenti ... Socio CNA  Si[ ] No[_]

A sequito della vostra comunicazione, segnaliamo il nostro interesse
per i sequenti corsi (puo essere indicata anche piu di una scelta):

(] Informatica per tutti [ La gestione fiscale del bilancio

corso base . .

( _ ) _ [] Affrontare le verifiche fiscali
[ Informatica per tutti -

(corso avanzato) [] Contratti con lienti e fornitori

(] Fare business con Internet  [_] La tutela del patrimonio
[ Inglese pratico [ Legge 231

("] Amministrazione contabile/ [] Banche: istruzioni per I'uso
finanziaria (corso base)

. . .
Al Firma CNA Formazione srl

Sono informato che la raccolta diretta dei dati che riguardano [impresa, ed eventuali soci e/o collaboratori che rappresento, attra- . .

verso la compilazione della sequente scheda di adesione serve per potermi/ci contattare (telefonicamente, tramite posta o e-mail) V| a I e d e I I a R e p u b b I ICa ’ 1 5 4

a fini pubblicitario-promozionali. Il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti manuali, informatici, telematici .

inmodo da garantire sicurezza e riservatezza. Il conferimento dei dati é facoltativo ma il mio eventuale rifiuto a rispondere com- 3 1 1 O O TreV ISO

porterd la vostra impossibilita a contattarmi a fini pubblicitari-promozionali. | dati potranno essere, senza ulteriori adempimenti,

comunicati solamente ad enti e/o societa controllate, controllanti, partecipate, partecipanti e/o comunque collegate, che agiran- te | .0422.3155 - f ax 0422.315666

no come autonomi titolari per le medesime finalita per le quali essi sono stati raccolti, Consapevole che i diritti che mi competono

(che potro esercitare facendone apposita richiesta al titolare del trattamento) sono quelli previsti dall art.7 del DL 196/2003 ed in | n fo t reVi SO @ cha. | t

particolare: di conoscere, in ogni momento quali sono i miei dati presso di voi e come essi vengono utilizzati, di farli aggiornare,
integrare, rettificare o cancellare, chiederne il blocco ed oppormi al foro trattamento.

‘ www.cnatreviso.it
Accetto[ ] Nonaccetto[ |  Firma

>
G
©
S
g
3
o
(V)
s
3
3
2
3
v
=]
@
el
=
i
V)
5
Q
£
s
s
a

d"l'l“hn Formazione

SCUOLA
d’IMPRESA,

LA FORMAZIONE
(ME TA PLU* COMPETLITIVA
LA TUA AZTENDA

Formazione

La conoscenza ¢ la chiave di
successo di ogni progetto
imprenditoriale e professionale ed &
un asset indispensabile per rimanere
competitivi in un mercato in costante
trasformazione.

Continuare a formarsi € dunque
essenziale per comprendere e
affrontare gli scenari economici e
sociali sempre mutevoli, le esigenze
sempre nuove dei clienti e anche
per tutelarsi dai problemi che
caratterizzano un periodo di crisi
economica, come i ritardi nei
pagamenti.

La formazione continua, anche dei
propri dipendenti e collaboratori, &
uno strumento di competitivita per
I'azienda.

| corsi di aggiornamento e crescita
professionale di“Scuola d'Impresa
CNA" peril 2012/2013 sono a servizio
di questo obiettivo: incrementare il
valore dell'impresa per renderla piu
forte e competitiva.

Lo Staff di CNA Formazione



